Brief richtig beschriften Coru

Merkblatt — kein Adressetikett

Fur einen rechteckigen Umschlag ohne Fenster, quer, innerhalb Deutschlands.
Zum Nachschauen und Abhaken. Dieses Blatt gehort nicht auf den Umschlag.

Absender - oben links Porto - oben rechts

Vorname Nachname
Strale Hausnummer Platz fur
PLZ Ort Porto

Vorname Nachname
Stralle Hausnummer
PLZ Ort

Unten 15 mm frei Empfanger: rechts, Zeilen linksbiindig
Empfangeranschrift: oben 240 mm, links/rechts/unten =15 mm Abstand.

Schema, nicht mafRstabsgetreu. Die Umrandung zeigt nur den Umschlag.

Vor dem Einwerfen priifen

Vorderseite: Umschlag quer; eigene Anschrift oben links, Porto oben rechts.

Empfanger: Anschrift unten rechts; alle Zeilen beginnen links an derselben Stelle.

Hausanschrift: Name, darunter StralRe und Hausnummer, darunter PLZ und Ort.

Schrift: dunkel, gut lesbar, gleiche Schriftart und GroR3e; heller, einfarbiger Untergrund.

Zeilen: gleichmafige Abstande, keine Leerzeile; kein Rahmen und keine Hervorhebung.

Abstande: Empfangeranschrift oben mindestens 40 mm, zu den anderen Randern mindestens 15 mm.

Unterkante: einen 15 mm hohen Streifen frei lassen.
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Versand: Adresse und Porto fir MalRe und Gewicht priifen; Umschlag sicher schlie3en.

Mein Check am: Noch zu prufen:

Schema fur eine einfache Hausanschrift; zusatzliche ndtige Adresszeilen erganzen. Fur Fensterumschlage, Postfach, Packstation oder Auslandsbriefe gelten
eigene Vorgaben. Keine Maf3schablone.

Quellen: Deutsche Post, gepriift am 26.10.2026.
https://www.deutschepost.de/de/b/brief_postkarte/haeufige-fragen.html
https://lwww.deutschepost.de/de/c/clever-briefe-versenden.html
https://lwww.deutschepost.de/de/b/briefumschlag-richtig-beschriften.html

Erklarung: https://everyday.coru.cc/de/everyday/brief-richtig-beschriften/
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